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GrundlÞggende begreber: Hardware og software 

(1.1.1.1) 

IT betyder Informationsteknologi. 

IT-verdenen skjuler sig bag mange forkortelser og begreber. Det er vigtigt, når man 
skal erhverve sig en ny pc, at man forstår nogle af disse forkortelser, da de mange 
gange betegner vigtige specifikationer for computeren. Grundlæggende er der to ho-
vedbegreber: hardware og software. Inden for hvert af disse finder man en masse for-
kortelser og begreber.  

 

Lidt om sproget i IT-verdenen 

De fleste udtryk i fagsproget kommer fra engelsk (amerikansk) og er gået mere eller 
mindre forandret ind i det danske sprog. De væsentligste kendetegn ved danske edb-
udtryk er: 

¶ de skrives med småt, hvis de ikke er egennavne (f.eks. pc, tv, telefon, rom, ram, 
hardware, software). 

¶ sammensatte substantiver skrives normalt i et ord (f.eks. programtyper, informati-
onssamfund, hjemmeside, registerlovgivning) 

Efterhånden er der danske ord for de almindeligste IT-begreber. Det kan godt være, de 
ligner de amerikanske ï men de begynder med lille bogstav. 

For en del begrebers vedkommende anvendes stadig de amerikanske akronymer (ord 
bestående alene af store bogstaver), f.eks.ASCII (og pudsigt nok: IT), mens det i dag 
hedder f.eks. adsl. 

Som appendiks til dette hæfte finder du en ordliste, som giver dig en forklaring på de 
mest anvendte ord. Hvis du får brug for yderligere hjælp, henviser vi til IT-ordbøger på 
internettet. 

 

 

Køb kursushæfter til de a n-

dre moduler i IT Univers 

shoppen.  

Link til b ogladen   

LibreOffice og alle Microsoft Office versioner. 

 

 

 

http://shoppen.it-univers.dk/group.asp?group=15
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Hardware 

(1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3) 

 

Se første kapitel om Hardware 

som film.  

 

 

 

 

Computertyper 

Der findes tre hovedtyper af computere: stationær pc, bærbar pc og håndholdt pc.  

personlige computere er kendetegnet ved, at de har egen cpu, dvs. fungerer alene 
uden hjælp fra andre computere. De fleste pc´ere på arbejdspladser og hjemme er dog 
ofte forbundet med andre pc´ere i et netværk herunder internettet. 

Stationær pc 

En stationær pc står permanent på et kontor eller i hjemmet.  
Skærm og selve computer er typisk adskilt.  

 

Bærbar pc 

Bærbare (laptops) computere har vundet store markedsandele. De er små og lette, så 
du kan tage den med overalt. Et batteri i en bærbar kan ofte holde i tre-otte timer inden 
at det skal lades op. 

Håndholdte pc 

Endnu mindre computere kaldes håndholdte. Der findes f.eks.: pda, mobiltelefon, 
smartphones og multimedieafspillere.  

pda (personal digital assistant) er en lille håndholdt 
batteridrevet computer med kalender, skriveprogram, 
mailadgang, internet, båndoptager mm. PDA kan for-
bindes med en stationær computer, når man ønsker 
at opdatere sin kalender på den ene af de to maski-
ner, så alle informationer er ens i begge systemer. 

  

http://www.youtube.com/watch?v=AhS8Z8fatdw&feature=related
http://www.youtube.com/watch?v=AhS8Z8fatdw&feature=related
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Mobiltelefon er primært beregnet til telefonsamtaler 
og sms. De fleste mobiltelefoner har dog også kame-
ra og musikafspiller indbygget.  

 

Smartphones: En smartphone er en mobiltelefon der f.eks. 
indeholder Word, internetadgang, mulighed for at skrive mails, 
GPS og et væld af andre applikationer, som kan downloades. 
Desuden er der kamera, musik- og videoafspiller. 
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Konfiguration af en pc 

Når man taler om, hvordan en pc er konfigureret, mener man hvilke dele, den består af. 
Disse dele kaldes hardware. Her er nogle af de vigtigste dele i en pc: 

 

 

 

 

 

Hardware (isenkram) er alt det, du fysisk kan røre ved på eller i en computer.  

Mængdeenheder 

(1.1.3.2) 

Data opgøres i bit og bytes: 

1 bit = Den mindste enhed, som computeren kan opbevare  
- enten 0  eller 1 (ikke strøm/strøm). 

1byte (8 bits) =  Et tegn. Udgangspunktet for resten af enhederne 

1KB (kilobyte)=  1024 bytes (=210 bytes) 

1MB (Megabyte)=  1024 KB svarer til ca. 1 million tegn 

1GB (Gigabyte)= 1024 MB svarer til ca. 1 milliard tegn 

1TB (Terabyte)= 1024 GB svarer til ca. 1000 milliarder tegn 

1PB (Petabyte)= 1024 TB mange mange mange tegn.... 

  

ŎŘκŘǾŘ 

ƘŀǊŘŘƛǎƪ 

ǇǊƻŎŜǎǎƻǊκŎǇǳ 

ǊŀƳ 

ƪŀōƛƴŜǘ 

ǎƪŋǊƳ 
ǇǊƛƴǘŜǊ 

ǘŀǎǘŀǘǳǊ 

Ƴǳǎ 

http://www.it-univers.dk/
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Hvis større filer skal overføres til andre pc´ere f.eks. via internettet, kan det være en 
idé, at komprimere (zippe) filerne. At zippe betyder i princippet, at man pakker antallet 
af tegn pr byte sammen, så du f.eks. kan pakke 2 GB sammen til 1GB. Du er dog nødt 
til at have specialprogrammer som f.eks. WinZip for at håndtere zipning. Zippede filer 
skal un-zippes ï pakkes ud ï når de skal åbnes igen. 

Motherboard  

Hvis du ser ned i en pc, vil du opdage, at de fleste komponenter er monteret på en stor 
printplade, som kaldes et motherboard. På den forbindes komponenterne med kobber-
baner, bl.a. gennem busser, som er parallelle dataveje.

 

Motherboard 

Processor 

(1.1.1.4, 1.1.2.2) 

Cpu (central processing unit), også kaldet processoren. Det er 
den del i maskinen, hvor alt bearbejdes - når du taster et bog-
stav p¬ tastaturet, n¬r du starter et program osv. Cpuôen styrer 
transporten af data rundt på motherboardet og foretager de 
beregninger, du beder systemet om at foretage. Endelig er det 
også den, der kontrollerer om nu alt går korrekt til. Det er afgø-
rende for computerens hastighed, hvilken type processor der 
sidder i, og typen er defineret ved hastighed og antal bit, den 
kan styre på motherboardet.   

Hastigheden måles i grundenheden Hertz (Hz), som er et mål for svingninger pr. se-
kund, og angives i MHz eller GHz. Jo højere svingningstal jo bedre.   

http://www.it-univers.dk/
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Processorer kan f.eks. være af mærket AMD og hedde Sempron 2GHz. Intel er et an-
det firma, som laver processorer. De hedder f.eks. Intel Core i7 3,4 GHz eller Intel Pen-
tium 3 GHz. 

 

Lagermedier 

(1.1.3.3) 

Princippet i at gemme kan føres over til vores hverdag. Hvis du skal lægge et brev til-
bage i et kartoteksskab, som indeholder diverse mapper og papirer, tager du den rigti-
ge mappe frem, lægger papiret deri og stiller mappen tilbage. Det samme gør du stort 
set på en computerharddisk ï det hele foregår bare elektronisk. 

På computeren kan du også lige som i virkeligheden gemme på forskellige måder: 
Kortsigtet/langsigtet og mere eller mindre velorganiseret. Hvis du skal bruge data ofte, 
skal du placere dem, så du nemt kan finde dem igen.  

Man taler om indre og ydre medier og mener hvor langt væk fra motherboardet, mediet 
er. 

Indre enheder 

(1.1.3.1) 

Indre enheder er cpu, rom, ram, grafikkort og netværkskort.  

rom 

rom (read only memory) er et lager, som kun kan læses.  
Mikroprogrammet er det program, som fortæller maskinen, 
at den er en pc, når du starter - du skal principielt ikke kunne 
ændre i det, og det skal altid være tændt, så derfor er det 
lagt ned i en chip ï den såkaldte bios rom.  

ram 

ram (random access memory) er et midlertidigt lager. Popu-
lært kalder man det hukommelsen eller arbejdslageret. Dér 
opbevares de data, som du skal arbejde med her og nu. Det 
kan være dele af programmet Word, samt det du selv har 
tastet ind i et dokument.  

Hver eneste gang du starter din computer op, lægges der filer i ram lageret. De kan 
f.eks. give besked om, hvordan musen skal opføre sig. Ram slettes, når maskinen 
slukkes. Hvis du slukker maskinen uden at gemme dit dokument, er det i princippet 
væk. 

Pcôer som kan g¬ i òstand-byò, ogs¬ kaldet òsleepò, beholder strßm p¬ ramôen og lukker 
ikke programmerne, men beholder dem aktive, indtil pcôen òvÞkkesò igen. 

ram måles i mb - i dag er der normalt 4, 8 eller 12 GB ram i en pc.  
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Ydeevne 

(1.1.2.1) 

Hvis du sætter mere ram i din maskine, kan du opnå, at den bliver hurtigere. Processo-
ren kan hurtigere "fodres" med informationer, da der kan ligge mere klar i ram.  

Du kan ikke sætte ubegrænset antal ram i. Det er begrænset til antallet af pladser, man 
kan sætte ramblokke i. Processorens størrelse er af stor betydning for hastigheden, 
men også størrelsen på f.eks. grafikkort har betydning for hvor hurtigt computeren er at 
arbejde med. Hvis en maskine er langsom opleves dette f.eks. når du har mange pro-
grammer åbne på samme tid ï så varer det lidt inden at maskinen er klar til at modtage 
dine kommandoer med mus eller tastatur. 

 

Ydre lagermedier  

(1.1.3.3) 

Intern harddisk  

Her gemmer du ting, som du vil bruge igen og igen.  
Harddiskens indhold bliver nemlig ikke slettet, når du slukker 
maskinen. En almindelig ny pc har ofte 1 Tb lagerplads. Hard-
disken kaldes normalt C-drev (C:).  
En harddisks hurtighed afgøres af dens søgetid ï altså hvor 
hurtigt den kan finde en given fil.  

Formatering 

Før en harddisk/cd kan bruges skal den formateres. Formate-
ringen gør at harddisken inddeles i spor og der oprettes en slags indholdsfortegnelse, 
så de filer du gemmer på harddisken kan findes igen. Hvis du formaterer et drev, så 
slettes alle data. Hvis du formaterer dit c-drev, så slettes styresystem, programmer, fi-
ler mm.  

 

cd-rom 

compact disk- read only memory er endnu et lagermedium. 
Der kan kun læses fra en cd-rom - ligesom en musik cd. Der 
kan lagres ca. 680-700 MB på en cd-rom. Dette drev 
betegnes normalt D-drev (D:). At gemme på en cd-rom tager 
lidt lÞngere tid, da dataene skal brÞndes ned i cdôen, og det 
kræver at computeren har en cd-rom brænder. 

 

dvd 

dvd-rom står for digital video disc - read only memory.  
Read only memory betyder, at lageret kun kan læse data. Dvd bruges til bla. film. En 
dvd har samme udseende som en cd-rom. 

For både cd og dvd kan man nu anvende medier, der kan bruges til at skrive på flere 
gange (rewriteable cd-rw/ dvd-rw), så man kan bruge dem på samme måde som en 
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harddisk. Hvis du skal brænde dine egne film (f.eks. familie/ferie film, der skal gemmes 
p¬ dvdôere) - så er det vigtigt at vide, hvilken en type dvd, din dvd-optager skal bruge. 
Der findes et -format (minus format) og et +format (plus format). Ofte kan en dvd-
afspiller afspille begge typer format - men kun optage på ét af formaterne. 

 

Flytbare diske (ekstern harddisk) 

En flytbar harddisk er et lager på typisk 500GB eller 1 TB. Den 
kan benyttes som alternativt lager til harddisken. 

En måde at skabe en sikkerhedskopi på er, at benytte flytbare 
diske, som kan kobles direkte på den computer, som der skal 
tages en sikkerhedskopi af. Sikkerhedskopien kan så opbeva-
res i et brandsikkert skab langt væk fra computeren.  

 

USB- stick 

En USB- stick er også lager. Det praktiske er at den er lille og 
flytbar og kan sættes til alle computere via et USB-stik. Et 
USB stick kan rumme fra 1 Gb til 64 Gb.  

De fås ikke alle mulige udformninger som f.eks. penne, arm-
bånd mm. 

 

Hukommelseskort 

Til bla. kameraer og videooptagere anvendes hukommelses-
kort, som kan tages ud og sættes i pc´en. De koster fra ca. 50 
kr. og opefter afhængig af hvor meget lager der skal være. 

Lige som med dvdôere, skal du sikre dig, at du kßber den kor-
rekte korttype til f.eks. dit kamera - der findes en række forskellige typer. 

 

Netværksdrev 

I de fleste organisationer er pc´erne bundet sammen i et netværk. Den enkelte bruger 
logger sig på med sit brugernavn og password og har så adgang til en række fælles-
drev, som er på en server (f.eks. fælles printere). Her kan så lagres filer og andre kan 
have adgang til dem. 

On-line fillager 

Endelig kan man vælge at leje eller oprette et fil-lager, som du får adgang til via inter-
nettet. Her kan en gruppe så dele filerne, og sikre at de er tilgængelige for alle, der kan 
logge på filserveren. 
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Uddata-enheder (Output enheder) 

(1.1.4.2, 1.1.4.3) 

Skærm 

På skærmen kan du følge med i det, du arbejder med.  
Skærmen måles i tommer - diagonalt (f.eks. 17", 20ò eller 22ò).  

 

CRT                     TFT 

 

Der findes to hovedgrupper af skærme: crt, og tft. 

De ògamleò CRT (cathode ray tube) med billedrør (som ògamleò tv skÞrme) og som 
derfor fylder mere i dybden. TFT (thin film transistor) er flade skærme.  

Man kan også købe berøringsfølsomme skærme, som anvendes f.eks. til billetautoma-
ter, på hospitaler mm. hvor man med fingeren peger på skærmen i stedet for at bruge 
en mus. En berøringsfølsom skærm er derfor både en inddata- og en uddata-enhed. 

Printere 

Der findes to hovedtyper af printere: Ink-jet-printere  og laserprintere. Enheden, som du 
bruger til at angive opløsning for printer, er dpi (dots pr. inch).  

Ink-jet printere er oftest farveprinteren. Hvis du har en mindre printbehov er det er god 
løsning, men den er temmelig dyr i farvepatroner.  

 

 

Laserprintere fås både som sort/hvid eller farver. La-
serprintere er dyrere, men de er til gengæld billigere i 
drift. Udskriften foregår hurtigt og lydløst. Farvelaserprin-
tere koster fra ca. kr. 2.000.-. Teknisk fungerer den som 
en kopimaskine.  

 

Endelig findes der plottere, som 
i dag benyttes til at printe posters, skilte og andre store forma-
ter. 

Du kan også stadig se matrixprintere. Det er en printertype, 
som med nåle prikker igennem et farvebånd. De anvendes 
dog kun til sÞrlige form¬l. Papiret er i òendelßse banerò. 

 

http://www.it-univers.dk/
http://www.google.dk/imgres?imgurl=http://www.plotter-printers.com/wp-content/uploads/2011/02/photo-laser-printer-pictures.jpg&imgrefurl=http://www.plotter-printers.com/tag/photo-laser-printer-pictures/&usg=__U4sHTx3mt6JZl25aB4R0dZ4oTUs=&h=400&w=400&sz=60&hl=da&start=13&zoom=1&tbnid=JAbJhM-97OPP3M:&tbnh=124&tbnw=124&ei=xbKRTaO8B8XXtAb3hrjRBg&prev=/images?q=laserprinter&hl=da&biw=1276&bih=599&gbv=2&tbm=isch&itbs=1
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Højttalere 

Når der er et lydkort i pc´en kan man tilslutte højttalere. Man kan 
købe højttalersæt til priser fra ca. 30 kr. og op til professionelle 
lydsystemer til mange tusinde kroner. 

Højttalerne tilsluttes via en mini-jack stik til computeren. 

Høretelefoner 

Også høretelefoner fås fra meget billige plugs til ørerne fra kr. 10 
og op til meget avancerede høretelefoner til tusinder af kroner.  
Hørertelefonerne tilsluttes også via et mini-jack stik til computeren. 

 

 

Inddata-enheder (Input enheder) 

(1.1.4.1) 

Tastatur  

Tastaturet har normalt 102 eller 105 taster. Det minder om en udvidet 
skrivemaskine. Det benyttes til at sende tegn til maskinen, f.eks. 
når du skriver tekst eller giver maskinen kommandoer til ud-
førelse.  

 

 

Mus 

Musen bruges til at give kommandoer til maskinen. Det kan væ-
re flytning af markør eller aktivering af knapper/ikoner. Normalt 
benyttes enkeltklik for at få en kommando udført. Ved markering 
holdes tasten på musen nede, mens markeringen foretages. 
Dobbeltklik benyttes til at åbne ikoner. Højreklik benyttes til gen-
vejsmenuer. En mus kan stilles, så knapperne fungerer om-
vendt, hvis du er venstrehåndet. 

Musen og tastaturet bliver brugt af de fleste, som har en computer. Men efterhånden 
som ergonomien er blevet en del af alles hverdag, er andre enheder kommet frem. 
F.eks. trackball som faktisk er en form for mus, hvor du dog ikke skal bevæge hånden 
så meget. Musen er blevet udstyret med en lille kugle, som skal bevæges med eksem-
pelvis tommeltotten. 
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Et joystick er en inputenhed, som bruges ved computerspil 
f.eks. til at bevæge et figur rundt eller styre en bil eller et fly. 

Her er det vigtigt, at du har et godt grafikkort, for det gør det 
muligt at opnå høj hastighed i dine computerspil 

 

 

Med en lyspen kan man udpege ting på en skærm og der-
ved overføre data til computeren. Mange grafikere anvender 
en lyspen, da man kan arbejde mere nøjagtigt end med en 
mus. 

 

 

En anden enhed der også giver inddata er en trackball, 
som er en mus, der er òlagt p¬ ryggenò, s¬ man flytter musen ved at rulle direkte p¬ 
kuglen. Den kan være monteret i tastaturet på en bærbar computer ï som en rund 
knap. 

 

Touchpad er et berøringsfølsomt område/plade i stedet for 
en mus. Der er ofte en touchpad på en bærbar computer. 

 

 

Digitalkamera 

Mange har skiftet deres kamera med filmruller ud med et digitalkamera, som gør, at 
man kan indlæse billederne direkte i computeren. Billederne gemmes på en hard-
disk/hukommelseskort i kameraet, og når billederne er overført til computeren, kan de 
slettes fra kameraet, og man kan tage nye billeder. 

Mikrofon 

Man kan også tilslutte en mikrofon (eller headset) til en computer og f.eks. tale i tele-
fon via internettet med f.eks. programmet Skype.  

Webkamra 

Det er også muligt at tilslutte et webcam til sin PC, så 
kan du optage og lagre videoklip direkte p¬ PCôens hard-
disk, og efterfølgende afspille disse videoklip eller videre-
sende dem med f. eks mail-systemet. 

Med et webcam, er det muligt at føre en samtale med en 
person via sin computer - så du ikke bare hører perso-
nens stemme - men også kan se vedkommende (hvis 
han/hun også har et webcam). 

 






































































